Schnelleinstieg | fiir den Mandanten

ADDISON OneClick Dokumente austauschen

Teilen und Abrufen von Dokumenten mit und von Ihrem Steuerberater

ADDISON OneClick ist die Kommunikationsplattform und Datendrehscheibe fiir die Zusammen-
arbeit zwischen Steuerberater und Mandanten auf Basis modernster und sicherster Cloud-
Technologie. Hier konnen Sie Dokumente mit Ihrem Steuerberater austauschen. Wie das geht,
zeigen wir lhnen in kurzen Schritten.

ADDISON , Loggen Sie sich in ADDISON OneClick ein:

Sie befinden sich auf der Startseite.

Klicken Sie im Seitenbereich auf das
Bl -Symbol.

Wahlen Sie im Seitenbereich den Menlpunkt
»Dokumente austauschen®

Sie sehen eine Ubersicht der bereits ausge-
tauschten Dokumente im rechten Bereich.

Um ein Dokument mit lhrem Steuerberater
zu teilen, klicken Sie auf den Button
,Hochladen®.

Sie gelangen zunachst in die App
,Dokumente austauschen®.

Wahlen Sie die Lupe @ , um ein Dokument
hochzuladen.

Bestatigen Sie lhre Auswahl abschlieBend
mit ,Offnen”.

© ornen x Nach Klick auf die Lupe offnet sich der
4 > DieserPC > Desktop > Belege Finanzbuchhaltung v|® | "Belege Finanzbuchhaltung® .. 0 Dateibrowser.
Organisieren » | Neuer Ordner = M @
Mjsrnell Al Name B Anderungsdstum  Typ GréBe . . . . . .
MobiAufraghsp — O Wahlen Sie rechts die Datei aus, die Sie
Notebooks [5) Bewirtungskosten.pdf 24,08.2018 10:58 Adobe Acrobat D... 174 KB A
Seminardokus BWA_mit_ Anmerkungen.pdf 180320191022 Adobe Acrobat D... 309 KB hochladen mochten.
VMWare WS_14 Fachbuch.pdf 240820181057  Adobe AcrobatD... 177KB
Weihnachtsfeier 2013 [ Parken.pdf 240820181057 Adobe Acrobat D... 175 KB

B Einzehefuungalp Tanken.pdf 24.08.201810:57 Adobe Acrobat D... 1M Ke
i EXPORTaip
[ Wolters Kluwer
Biumer, Johanna - Schnelleinstiege

Husemann, Sven - Lenkungsausschuss AOC
Schweer-Neff, Aylin - Schnelleinstiege P~Z
I Dieser PC
¥ 30-Objekte
[ Bilder
[ Desktop

Belege Finanzbuchhaltung v
Dateiname: | BWA_mit df v‘ n (*7) u ‘

Offnen I Abbrechen

Stand 03/2019



Schnelleinstieg | fiir den Mandanten

ADDISON OneClick Dokumente austauschen

Teilen und Abrufen von Dokumenten mit und von Ihrem Steuerberater

In der Dokumentenansicht sehen Sie das
eben ausgewahlte Dokument.

I e 10 Ergianzen Sie rechts nun die Angaben zu

Bezeichnung und betroffenem Sachgebiet.
Optional konnen Sie noch einen Kommentar
zum Dokument eingeben.

199966100 659

Klicken Sie abschliefend auf ,Hochladen®,
um das Dokument bereitzustellen.

ADD Stouerberatungsgeselischatt mbi

Neutraes Ergobnie
Wirtschafsprifungsgesalischatt
Stuttgarer Sr. 35

Ergebnis vor Stouern
71638 Ludwigaburg

Betriebicher Rohertrag

[Sonstige btretliche Ersse

povered by ADDISON OneClick Impresaum _ Datenschuzerkarung

ADDISO e O In der Ubersicht sehen Sie nun das bereit-
e — gestellte .I.)okume'nt. Mit einem Klick auf den
CED e e e e o Namen konnen Sie und lhr Steuerberater
e [T T ——— B — =T+ I das Dokument einsehen.
& e — J— [ - T ]
ADDISO = 0 Wenn Sie auf das Dokument geklickt
haben, sehen Sie die Gesamtansicht links

im Dokumentenviewer.

Dokumente austauschen
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Um eine Nachricht zu diesem Dokument an
Ihren Steuerberater zu senden, klicken sie
auf €2 .
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ADDISON' Es offnet sich rechts eine Miniaturansicht
T der App ,Kommunikation®.

Geben Sie unten Ihre Nachricht ein und
senden Sie diese mit [

Die Nachricht wird dann dauerhaft dem
Dokument angehangt. Und Ihr Steuerberater
kann darauf antworten.
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